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DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO: MARCO TULIO LOPEZ CHEVEZ

NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0038/2023

OBJETO DE LA COMISION: ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINA Y RECABAR FIRMAS EN SOBRES D

NOMINA DE PERSONAL DE CONFIANZA Y FIRMA DE CONTRATOS DE HONURARILS
LUGAR DE COMISION: REGCION CANADA (SAN JUAN BAUTISTA CUICATLAN Y TEOTITLAN) -
FECHA DE COMISION: EL DIA17 DE FEBRERO DE 2023.

INFORME DE ACTIVIDADES

o Al llegar al lugar procedi a presentarme con e Jele de CIAC de Cuicatlan para que constatars ques <l
habia ido, procure no interrumpir las actividades de atencion al publico.

e  Procedia descargar el material del vehiculo.

. Entregamos el material de oficina v o revisamos con |3 lista que se |e entrega &l titular de 13 oficina para var foar
que estuviera todo en orden y no hubiera faltantes, posteriormente firma y sellé de recibido.

. Procedi con la entrega de sobres de nomina a mis companeros de confianza, firmande y regresandame e acuse |
correspondiente. |

* [Del mismo modo recabe firma del personal de honorarios asimilables a salarios en su respectivo contrato

. Se verifico que no existiera ninglin pendiente v después notifique mi salida de oficing al Titular de 15 aficing pars
continuar con el recorrido previsto,

* Alllegar al lugar procedi a presentarme con |a Jefa de CIAC Teotitlan, para que constatara que efectivamente nawa
ido, procure no interrumpir las actividades de atencion al publico.

* Procedi a descargar el material del vehiculo.

. Entregamos el materjal de oficina y lo revisamos con 1a lista que se le entrega al titular de la oficin
que estuviera todo en orden y no hubiera faltantes, posteriormente firmaé y sellé de recibido.

. Procedi con la entrega de sobres de némina a mis companeros de confianza, firmando y regresandunie e aiclse
correspondiente.

e Del mismo meodo recabe firma del personal de honorarios asimilables a salarios en su respectivo contrato.

+ Se verifico gue no existiera ningun pendiente y después notifique mi salida de oficina a! Titular de la of iciug po

continuar con el recorrido previsto en |a siauiente region.
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